[bookmark: _GoBack]利用登録システム ダイレクトメール送信機能 利用申請書
アカウント所有者検索機能 利用申請書
情報メディア教育研究センター長 殿
      年    月    日
	■申請者（部局等の長またはグループリーダー）

	所属
	

	役職
	

	氏名
	

	内線番号
	

	メールアドレス
	


次の者に以下の機能を利用させたく、申請いたします。
	希望する機能に
	☐ダイレクトメール送信機能
☐アカウント所有者検索機能

	役職
	

	氏名
	

	IMCアカウント
	



	■利用目的：具体的に詳細を記述して下さい。（送信対象数、送信目的、内容など）

	



利用上の注意
· ダイレクトメール送信機能は、広大IDのリストを対象に、メールを一斉送信する機能です。利用に当たってはメールの誤送信が発生しやすいため注意する必要があります。その性質上、部局等の長またはグループリーダーからの申請のみ受け付けます。
· ダイレクトメール送信機能は、申請を受理した日の翌年度4月末を利用期限とします。継続利用を希望される場合は、利用期限前に再度申請をお願いいたします。
· アカウント所有者検索機能は、アカウント名のリストを広大IDのリストへ変換する機能です。
· その他，サービス利用に関しては次頁の利用規約をご確認ください

情報メディア教育研究センター記入欄
権限付与対応者＿＿＿＿＿＿＿＿＿	対応日＿＿＿＿＿＿＿＿＿

権限解除対応者＿＿＿＿＿＿＿＿＿	対応日＿＿＿＿＿＿＿＿＿
ダイレクトメール送信機能/アカウント所有者検索機能 サービス利用規約
2022/6/7 策定

第1条　サービス内容
1) 本サービスでは以下の2つの機能を提供しています。
· ダイレクトメール送信機能
 広大IDもしくはIMCアカウントのリストを対象に，メールを一斉送信する機能
· アカウント所有者検索機能
 IMCアカウントのリストを対象に，広大IDおよび氏名を追記する機能

第2条　申請
1) 本サービスの利用は，部局等の長またはグループリーダーからのみ申請できます。
2) 情報メディア教育研究センター長は，申請に基づき利用者に対してサービス利用権限の付与を判断いたします。
3) 利用者の所属変更等により，申請者と利用者の関係性に変更があった場合には，速やかに情報メディア教育研究センターに申し出ることとします。

第3条　サービスの利用
1) 本サービスは学内の管理運営業務を目的とした利用に限定しています。
2) 本サービスにより取得した情報を利用者以外および目的外で利用することは禁じます。なお，情報の取り扱いについては「広島大学情報セキュリティに関する規則」「広島大学情報セキュリティポリシー」の学内規則に準じます。

第4 条　利用期限
1) 本サービスの利用期限は，申請を受理した日の翌年度4月末とします。
2) 継続利用を希望する場合は，利用期限前に再度申請をすることにより継続して利用できるものとします。

第5条　その他
1) 「広島大学情報システム等利用規則」ならびに「情報メディア教育研究センター利用内規」に従い，サービスの適正利用を維持するためにサービス内容や機能について変更を加える場合があります。

